
 رواق للتعليم المفتوح

 «2016احتراف برنامج الإكسل دورة »

 

 انالمدرب: المنذر سف      2من  1ة صفح

 

 التمرين العملي الأول

 الطلبات: 

ي الصف الأول  -1
 
ي برنامج الإكسل، وضع ف

 
ئ ورقة عمل جديدة ف الرقم التالية ) العناوينأنش 

، المادة، تاري    خ التسليم، وقت التسليم، الكمية، المبلغ المستحق،  المبلغ التسلسلي

 .) ي
 المدفوع، المبلغ المتبق 

، الأرقام من  -2 ي عمود الرقم التسلشي
 
ة  20حت   1ضع ف بشكل متسلسل )استخدم مي  

 مقبض التعبئة(. 

ي عمود  -3
 
ي صف، ] أقلام، دفاتر، مماسح، كتب، « المادة»ضع المواد التالية ف

 
كل مادة ف

، دفاتر، مجلدات، أغلفة، حقائب، ساعات حائط، منبه، أوراق كتابة،  مساطر، طباشي 

 [. قرطاسية مكتب، أقلام تلوين، أقلام حائط، ملصقات، تقويم، مصنفات، دفاتر رسم

ي عمود  -4
 
 2017سنة شهر الأول من اليوم الأول لل، ضع تواري    خ تبدأ من «تاري    خ التسليم»ف

 و هصف، بحيث يكون آخر تاري    خ  20يوم، وهكذا لقدر  20ثم التاري    خ الذي يليه بعد 

28-12-2017 . 

ي عمود   -5
 
ي بي   الساعة « وقت التسليم»ضع ف

  9أوقات التسليم بشكل عشوائئ
ً
صباحا

.  3حت  ال
ً
 عصرا

ي عمود  -6
 
ي بي   « الكمية»ضع الكميات ف

 . 30و  10بشكل عشوائئ

ي عمود  -7
 
به بالكمية « المبلغ المستحق»ف ضع المبالغ المستحقة لكل صنف بعد ض 

 مواد. حسب ما يظهر الجدول التالي أسعار ال

 سعر الواحدة المادة سعر الواحدة المادة

 8.2 أوراق كتابة 10 أقلام

 1.3 طباشي   20 دفاتر

 3.2 مساطر 5 مماسح

 4.3 قرطاسية مكتب 20 كتب

 16 أقلام تلوين 15 دفاتر

 20 أقلام حائط 25 مجلدات

 12 ملصقات 13 أغلفة

 32 تقويم 24 حقائب

 41 مصنفات 16 ساعات حائط

 13 دفاتر رسم 12 منبه

 



 رواق للتعليم المفتوح

 «2016احتراف برنامج الإكسل دورة »

 

 انالمدرب: المنذر سف      2من  2ة صفح

 

ي عمود  -8
 
 % من المبلغ المستحق. 35ضع ما نسبته « المبلغ المدفوع»ف

ي عمود  -9
 
ي »ف

ي الذي هو حاصل طرح « المبلغ المتبق 
المبلغ »احسب المبلغ المتبق 

 من المبلغ المستحق. « المدفوع

، وضع به النتائج باستخدام  -10 ي الشكل التالي
 
ضع عل جانب البيانات، جدول صغي  كما ف

 المعادلات اللازمة. 

  عدد الأنواع

 
 
  مجموع الكميات

  مجموع المبالغ المستحقة

  معدل المبالغ المستحقة

  مجموع المبالغ المتبقية

  المبالغ المتبقية مجموع

 

 لعنوان  -11
ً
تضع فيه هذا التعليق )المبلغ المستحق « المبلغ المستحق»عمود ضع تعليقا

به   بعد ض 
 
 بالكمية(. هو المبلغ كاملا

 احفظ الملف بصيغة مناسبة.  -12

 

 

 انتهى

 

 

 

 

 

 

 

 

 


